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 Première étape 

1. Sélectionnez votre support de certificat numérique :   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Ne pas selectionner  « je possède déjà le seul support compatible » 

 

2. Cliquez sur suivant 
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 Deuxième étape 

1. Vérifier les pré-requis informatiques : 
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2. Cocher la case et remplir les informations demandées 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lors de la saisie du numéro de siret saisir le numéro de SIRENE dans la première 

barre de saisie, puis le code établissement dans la seconde. 

 

3. Cliquer sur « suivant » 
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 Troisième étape 

1. Choisir le certificat souhaité :  

a. Clé paiement annuel 

b. Clé paiement tri-annuel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Cliquer sur « commander » 
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 Quatrième étape 

1. Sélectionner le type d’entreprise.  

 

Si besoin d’aide, cliquer sur le « ? »  
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2. Sélectionner la qualité du demandeur.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Si besoin d’aide, cliquer sur le « ? »  
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3. Sélectionner l’identité du représentant légal.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si besoin d’aide, cliquer sur le « ? »  

 

 

  Est « représentant légal » la personne présente au Kbis de la société 
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 Cinqième étape 

1. Vérifier et compléter les informations sur l’établissement 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Cliquer sur « suivant » 
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 Sixième étape 

1. Compléter les informations relatives au demandeur du certificat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Cliquer sur « suivant » 
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 Septième étape 

1. Choisir le bureau d’enregistrement de votre demande grace à la liste 

déroulante. Par défaut, seront proposés en premiers les bureaux de 

votre région. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Choisir le bureau de retrait de votre certificat grace à la liste 

déroulante. Par défaut, seront proposés en premiers les bureaux de 

votre région. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Cliquer sur « valider » 
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 Huitième étape 

La demande est maintenant complète informatiquement.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Imprimer le formulaire correspondant à la demande 
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2. Le signer + parapher + joindre l’ensemble des documents 

demandés. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les copies de pièce d’identité doivent avoir la mention « certifiée conforme à 

l’originale + date + signature » 
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3. Envoyer le dossier complet au bureau d’enregistrement 

précédement sélectionné. 

 Le suivi de votre demande 

o Une fois la demande finalisée, le titulaire reçoit par mail la 

confirmation de sa demande. Même confirmation que sur 

internet à la fin de la procédure informatique. 
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o Une fois le certificat prêt, le titulaire reçoit un e-mail de 

convocation pour le retrait en face à face dudit certificat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seul le titulaire, muni de sa pièce d’identité et du numéro de retrait mentionné dans 

l’e-mail de convocation peut retirer le certificat 

 


